Nowy obowigzek prowadzenia rejestru umow
w gminach i jednostkach organizacyjnych gmin

Tematyka szkolenia

Szkolenie dotyczy nowego obowigzku prowadzenia Centralnego Rejestru Uméw Jednostek
Sektora Finanséw Publicznych, ktory od 2026 roku obejmie urzedy gmin, miast, powiatéw
oraz ich jednostki organizacyjne — szkoty, OPS-y, straze miejskie, ZOZ-y, instytucje kultury i inne.
Omdéwione zostang zasady ujawniania danych o umowach, terminy wprowadzania informacji,
obowigzki pracownikdw, rodzaje umow objete rejestrem, a takie przypadki wytgczen
z obowigzku publikacji. Szczegdlna uwaga zostanie poswiecona ochronie danych osobowych,
organizacji obiegu informacji wewnatrz jednostek oraz przyktadowym zapisom wewnetrznych
procedur.

Uczestnicy dowiedzg sie, jakie jednostki muszg realizowaé¢ nowy obowigzek, kto odpowiada
za wprowadzanie danych, czy konieczne jest publikowanie skanow dokumentow
oraz czy rejestr obejmie umowy z zakresu prawa pracy. Przedstawione zostang réwniez sankcje
za niewykonanie obowigzku oraz aktualne wytyczne wynikajgce z rozporzadzenia.
Uczestnicy otrzymajg wzory dokumentéw oraz mozliwos¢ kontaktu z prowadzgcym po
szkoleniu.

Prowadzacy

Robert Litwinek — Robert Litwinek to praktyk z wieloletnim doswiadczeniem w administracji
samorzgdowej, ktory przeprowadzit ogromng liczbe szkolen dla pracownikéw jednostek
samorzadu terytorialnego w catej Polsce. Specjalizuje sie w ustawach ustrojowych, przepisach
antykorupcyjnych, prowadzeniu rejestru umoéw w samorzadzie, zmianach w ustawach
0 samorzadzie gminnym i powiatowym, organizacji i trybie pracy organéw stanowigcych
oraz oswiadczeniach majatkowych.

Jego dorobek to tysigce zrealizowanych szkolen i wiele tysiecy uczestnikdw, wsréd ktérych
znalezli sie pracownicy zdecydowanej wiekszosci urzedéw gmin, miast i powiatdw w Polsce.
Uczestnicy cenig go za jasne, praktyczne i oparte na rzeczywistych przyktadach podejscie
do tematu.

Na swoim koncie ma kilka tysigc przeprowadzonych szkolen, podczas ktérych dzielit sie wiedzg
i doswiadczeniem z przedstawicielami gmin oraz zwigzkéw miedzygminnych. Robert Litwinek
jest autorem pierwszej w kraju uchwaty — aktu prawa miejscowego oraz wzoréw deklaracji,
ktére byty efektem nowelizacji ustawy.



Zakres zagadnien poruszanych podczas szkolenia

Rejestr uméw — nowe obowigzki dla gmin, powiatow i jednostek organizacyjnych
gmin/powiatow.

Od kiedy wchodzi obowigzek prowadzenia rejestru umow.

Jakie dane o umowach bedg podlegac¢ ujawnieniu w rejestrze umaow.

Kto jest odpowiedzialny za wprowadzanie danych do rejestru umow.

Od kiedy majg by¢ wprowadzane dane do rejestru umow.

Jakie rodzaje uméw bedg podlegaé udostepnieniu w rejestrze umow.

Wytgczenia w udostepnianiu danych o umowach.

Czy obowigzkowe bedzie skanowanie umow.

Czy umowy z zakresu prawa pracy bedg podlegac udostepnieniu.

Czy informacje o fakturach, rachunkach bedg podlega¢ udostepnieniu.

Umowy zawierane na rzecz kilku jednostek a dane w rejestrze.

Czy jest prég, od jakiej wartosci umowy bedg wprowadzane dane o umowach.
Wyznaczenie pracownikéw do wprowadzania danych do rejestru umoéw.

W jakim czasie dane o umowach bedg podlegac udostepnieniu w rejestrze.

Dane osobowe w umowach a ujawnienie w rejestrze umow.

Czy dane osdb fizycznych beda podlegac¢ udostepnieniu w rejestrze.

Czy jeden pracownik moze wprowadzaé¢ do rejestru dane o umowach jednostek
organizacyjnych.

Jakie jednostki muszg realizowac nowy obowigzek wprowadzania danych do rejestru.
W jakim czasie konieczna bedzie aktualizacja danych.

Obieg informacji w jednostce a rejestr umow — przyktad ewentualnych zapisow w
dokumentach jednostki.

Organizacja przekazywania danych o umowach z komaérek organizacyjnych jednostki.
Rozszerzenie zakresu wprowadzania danych.

Czy s sankcje za brak realizacji obowigzku ujawniania danych o umowach.
Rozporzadzenie w sprawie rejestru umow.

Oraz inne zagadnienia dotyczgce nowych obowigzkdw gmin, powiatéow i jednostek
organizacyjnych.

Dlaczego warto wzig¢ udziat w szkoleniu?

Poznasz szczegdétowo nowe obowigzki dotyczace prowadzenia Centralnego Rejestru
Umoéw — w tym zakres danych, terminy i procedury.

Dowiesz sie, jak prawidtowo organizowaé¢ obieg informacji i wyznaczyé
odpowiedzialno$¢ za wprowadzanie danych w urzedzie lub jednostce.

Unikniesz btedéw i sankcji — zdobedziesz praktyczne wzory, przyktady zapiséw
oraz dostep do eksperta po szkoleniu.



Dla kogo jest to szkolenie?

Szkolenie dedykowane dla:

e Dla pracownikdw urzedéw gmin, miast i starostw odpowiedzialnych za dokumentacje
i finanse.

e Dla pracownikdéw szkot, OPS-6w, ZOZ-6w, instytucji kultury i wszystkich jednostek
organizacyjnych JST.

e Dla sekretarzy, kierownikdw jednostek, pracownikéw dziatéw organizacyjnych
i ksiegowosci.

Materiaty szkoleniowe

Kazdy uczestnik otrzyma:

e Edytowalne wzory dokumentow (wezwania, decyzje, protokoty).
e Specjalny adres e-mail do prowadzacego umozliwiajacy konsultacje po szkoleniu.
e Certyfikat ukonczenia szkolenia.

Nie czekaj — zdobadz wiedze i narzedzia, ktore utatwig Ci codziennga prace!

Petng oferte szkolen znajda Panstwo na stronie litwinek.pl, a w razie pytan
zapraszam do kontaktu: szkolenia@litwinek.pl | tel. 513 683 740.



