
 

 

Prowadzenie postępowań, wydawanie decyzji wymiarowych w opłacie 
za gospodarowanie odpadami komunalnymi 

 

Tematyka szkolenia 
Na szkoleniu zostaną omówione procedury wydawania decyzji dotyczących wysokości opłat za 
gospodarowanie odpadami komunalnymi. Przedstawione zostaną tryby wydawania decyzji na 
opłatę podstawową (art. 6o ustawy), opłatę podwyższoną (art. 6ka ustawy) oraz decyzji 
wymiarowych stwierdzających utratę prawa do zwolnienia w części opłaty z powodu braku 
kompostowania bioodpadów. 

Omówione zostaną również szczegóły dotyczące nieruchomości zamieszkałych, niezamieszkałych, 
mieszanych oraz rekreacyjno-wypoczynkowych. Szkolenie obejmie tematy związane z czynnościami 
sprawdzającymi, wezwaniami, dowodami i terminami prowadzenia postępowań na podstawie 
przepisów Ordynacji podatkowej. 

Uczestnicy otrzymają materiały szkoleniowe w wersji edytowalnej (wzory dokumentów) oraz 
dostęp do dedykowanego adresu mailowego prowadzącego, umożliwiającego zadawanie pytań po 
szkoleniu – bez ograniczeń czasowych i ilościowych. 

 

 

 

 

 

Prowadzący 
Robert Litwinek – Robert Litwinek to doświadczony trener oraz były Sekretarz Gminy Baranów, 
który od lat wspiera samorządy w skutecznym wdrażaniu przepisów prawa dotyczących gospodarki 
odpadami komunalnymi. Już w 2012 roku jako jeden z pierwszych w Polsce opracował i wdrożył 
innowacyjne rozwiązania w tym obszarze, dostosowując regulacje gminne do wymogów nowelizacji 
ustawy o utrzymaniu czystości i porządku w gminach. 

Na swoim koncie ma kilka tysiąc przeprowadzonych szkoleń, podczas których dzielił się wiedzą 
i doświadczeniem z przedstawicielami gmin oraz związków międzygminnych. Robert Litwinek jest 
autorem pierwszej w kraju uchwały – aktu prawa miejscowego oraz wzorów deklaracji, które były 
efektem nowelizacji ustawy. Dzięki jego wsparciu samorządy zyskują narzędzia do efektywnego 
gospodarowania odpadami i rozwiązywania problemów związanych z usuwaniem nieczystości 
ciekłych.  



 

 

Zakres zagadnień poruszanych podczas szkolenia 
• Postępowanie organu w przypadku niezłożenia deklaracji o wysokości opłaty za 

gospodarowanie odpadami komunalnymi. 
• Strona/strony postępowania – właściciel, najemca, użytkownik nieruchomości. 
• Decyzje określające wysokość opłaty podstawowej: 

1. dla nieruchomości zamieszkałych, 
2. dla nieruchomości niezamieszkałych, 
3. dla nieruchomości rekreacyjno-wypoczynkowych, 
4. dla nieruchomości mieszanych. 

• Decyzje na opłatę podwyższoną w przypadku braku segregacji odpadów komunalnych. 
• Okres (miesiące), na jaki wydawane są decyzje. 
• Możliwość wydania decyzji „wstecz”. 
• Decyzje „otwarte” i „zamknięte” – przypadki zastosowania dla opłaty podstawowej i 

podwyższonej. 
• Zmiana stawek a wydane decyzje. 
• Decyzja stwierdzająca utratę prawa do korzystania ze zwolnienia w związku z 

kompostowaniem bioodpadów. 
• Czy wydawać decyzje odrębnie za każdy rok. 
• Możliwość określenia w jednej decyzji wysokości opłaty podwyższonej i utraty prawa do 

zwolnienia z opłaty (kompostowanie). 
• Określenie wysokości opłaty w decyzji na nieruchomość niezamieszkałą (liczba worków, 

pojemników, częstotliwość odbioru odpadów komunalnych). 
• Zmiany metody naliczania opłat a wydanie jednej decyzji. 
• Terminy płatności opłaty określone w decyzjach. 
• Czynności sprawdzające organu. 
• Strona/strony postępowania. 
• Wszczęcie postępowania – zasady i terminy. 
• Doręczenia pism i decyzji. 
• Wezwania stron i innych osób do złożenia wyjaśnień. 
• Protokół z czynności organu. 
• Udostępnianie akt sprawy stronom postępowania. 
• Pozyskiwanie dowodów w postępowaniu. 
• Co może stanowić dowód w postępowaniu w sprawie określenia wysokości opłaty za 

gospodarowanie odpadami komunalnymi. 
• Żądania strony – właściciela nieruchomości. 
• Zawiadamianie strony o podejmowanych czynnościach. 
• Wyłączenia dowodowe – przypadki i procedury. 
• Przesłuchiwanie świadków. 
• Dowody z dokumentów. 
• Dowody uzyskane od innych organów i podmiotów. 
• Oględziny nieruchomości i ich znaczenie dowodowe. 
• Terminy w postępowaniu administracyjnym. 



 

 

• Nakładanie kar porządkowych w trakcie postępowania. 
• Inne zagadnienia związane bezpośrednio z procesem prowadzenia postępowań i 

wydawania decyzji śmieciowych, z uwzględnieniem przepisów Ordynacji podatkowej. 
• Zagadnienia związane z trybem wydawania decyzji wymiarowych w opłacie śmieciowej. 

 

Dlaczego warto wziąć udział w szkoleniu? 
• Zdobędziesz kompleksową wiedzę na temat wydawania decyzji w sprawie opłat za 

gospodarowanie odpadami komunalnymi, w tym decyzji na opłatę podstawową, 
podwyższoną i dotyczących utraty zwolnień. 

• Dowiesz się, jak poprawnie prowadzić postępowania administracyjne zgodnie z przepisami 
Ordynacji podatkowej, uwzględniając wszystkie etapy – od czynności sprawdzających po 
wydanie decyzji. 

• Otrzymasz praktyczne materiały, wzory dokumentów i dostęp do eksperta, który odpowie 
na pytania związane z problemami pojawiającymi się w trakcie postępowań. 

Dla kogo jest to szkolenie? 
Szkolenie dedykowane dla: 

• Dla pracowników urzędów gmin i miast odpowiedzialnych za prowadzenie postępowań i 
wydawanie decyzji w zakresie opłat za gospodarowanie odpadami komunalnymi. 

• Dla osób zajmujących się weryfikacją deklaracji, egzekwowaniem przepisów oraz 
rozliczeniami w systemie gospodarowania odpadami. 

• Dla specjalistów ds. ochrony środowiska i finansów publicznych, którzy chcą poszerzyć 
swoją wiedzę w zakresie procedur administracyjnych związanych z opłatami śmieciowymi. 

 

Materiały szkoleniowe 
Każdy uczestnik otrzyma: 

• Edytowalne wzory dokumentów (wezwania, decyzje, protokoły). 
• Specjalny adres e-mail do prowadzącego umożliwiający konsultacje po szkoleniu. 
• Certyfikat ukończenia szkolenia. 

 

Nie czekaj – zdobądź wiedzę i narzędzia, które ułatwią Ci codzienną pracę! 
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